Liptovska kniznica

Gaspara Fejérpataky-Belopotockého

kniznica  Sirova 56

GASPARA
FEJERPATAKY
BELOPOTOCKEHO

031 80 Liptovsky Mikulas

v stilade so zdkonom €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov a Nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane
fyzickych osbb pri spractivani osobnych Udajov a o volnom pohybe takychto Udajov, ktorym sa
zrusuje smernica 95/46/ES (vseobecné nariadenie o ochrane osobnych Gdajov) vydéava tato internt
smernicu:

Ochrana osobnych tudajov v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z.
v podmienkach Liptovskej kniznice Gaspara Fejérpataky-

Belopotockého \") Liptovskom Mikulasi (dalej ,Liptovska kniZznica GFB)

Clanok 1 Uvodné ustanovenia
Informaéna povinnost Liptovskej kniZnice

Liptovska kniZnica GFB, Sturova 56, 031 80 Liptovsky Mikulas, ICO: 36145220,DIC: 2021423338, telefén
044/5526215, email: kniznicagfb@kniznicagfb.sk

Privykone Cinnosti, ktoré Liptovska kniznica GFB realizuje, ziskava Vase osobné Udaje vyhradne priamo
od Vas. Pri spracivani osobnych udajov ste dotknutou osobou (osobou, ktorej osobné udaje su
spracivané, ktoré sa jej tykaju). V pripade otdzok ohladne spracuvania Vasich osobnych udajov
v Liptovskej kniznici GFB nas mobZiete kontaktovat: telefén 044/5526215, 5526216,
email: kniznicagfb@kniznicagfb.sk. Tato internd smernica upravuje postup pri realizacii zdkona
¢.18/2018 Z. z. v zmysle Nariadenia Eurépskeho parlamentu (EU) 2016/679 o ochrane osobnych
udajov v podmienkach Liptovskej kniznice GFB.

€lanok 2
Zakladné pojmy
Dotknuta osoba:

1. Registrovany pouzivatel kniznice, ktory ma pravo vyuzivat vietky jej sluzby: a) fyzicka osoba
- kazdy obcan Slovenskej republiky alebo prislusnik iného statu, b) pravnicka osoba —
inStitucia, firma, podnik atd-.

2. Navstevnik kniznice — kazdy obcan Slovenskej republiky alebo prislusnik iného $tatu, ktory sa
zUcastni kulturno-vzdelavacieho podujatia, exkurzie, prehliadky priestorov kniznice.
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3. Pouzivatel sluzieb kniznice — kazdy obcan Slovenskej republiky alebo prislusnik iného Statu,
ktory nie je registrovanym pouzivatelom kniznice, a ktory osobne, pisomne, telefonicky,
alebo elektronickou postou poziada kniznicu o niektoru zo sluzieb nevyzadujucich
predloZenie Citatelského preukazu.

Clanok 3
Pravny zaklad spractivania a uchovdavania osobnych tdajov

Pravnym zakladom spracuvania a uchovavania osobnych Udajov dotknutej osoby je sihlas dotknute;j
osoby potvrdeny vlastnoru¢nym podpisom.

Clanok 4
Prostriedky spractivania a uchovavania osobnych udajov

Prostriedkami spractvania a uchovavania osobnych Udajov pouZivatela su:

- Tlacend prihlaska za pouzivatela vlastnorucne podpisand pouzivatelom, pri pouzivateloch do
15 podpisand aj zodpovednou osobou

- Konto/karta pouzivatela v automatizovanom knizniéno-informaénom systéme Clavius (dalej
len KIS Clavius®).

Prostriedky spractvania obsahuju identické osobné udaje dotknutej osoby (do KIS Clavius sa vkladaju
z tlacenej prihlasky ).

Clanok 5
Spracovavané a uchovavané osobné udaje

Liptovska kniznica GFB spracuva a uchovava tieto osobné udaje:

- Priezvisko a meno, Titul, Datum narodenia, Cislo ob¢&ianskeho preukazu/pasu, Adresa trvalého
bydliska a PSC, Adresa prechodného bydliska a PSC, Status osoby, Zodpovedna osoba (za dieta
do 15 ). Pre lepsiu komunikaciu s Liptovskou kniznicou GFB méze dotknutad osoba uviest
nasledovné Gdaje: Emailova adresa, Telefénne ¢islo/mobil.

Clanok 6
Doba uchovavania osobnych udajov
Doba uchovavania osobnych udajov je po nezaplateni registracného poplatku pouzivatela-neobnoveni
registracie za pouZivatela Liptovskej kniznice GFB na dalsi rok stanovend na dva roky. PouZivatel méze
kedykolvek poZiadat o anonymizaciu svojich osobnych tdajov aj histdrie vypoziciek.

Clanok 7
Ucely spracovania a uchovavania osobnych tdajov

Osobné Udaje su spraciivané a uchovavané v Liptovskej kniznici GFB s cielom dosiahnut ucely:

e tykajuce sa predmetu ¢innosti:
— knizni¢no-informacné sluzby a Statistiky z nich (pocet pouZivatelov, navstevnikov,
vypoziciek, rezervovanie literatary),
— ochrana knizni¢ného fondu (vymahanie nedobytnych vypoZiciek),
— informovanie emailom o sluzbach, podujatiach, kniznych novinkach
— organizovanie podujati. Podujatia v priestoroch kniznice su fotografované a nahravané pre
prezentacné a dokumentacné Ucely. Pokial ndvstevnik podujatia nesuhlasi



s fotografovanim, oznami to organizdtorom pred zaciatkom podujatia. KniZnica na svojich
webovych sidlach zverejiiuje dokumentacné zabery z podujati bez uvedenia mien
Ucastnikov, s vynimkou organizatorov a prednasatelov na verejnych a odbornych
podujatiach, prip. ak bol suhlas udeleny.

— O dalSich informacidach ako je napr. zmena otvdracej doby kniZznice, propagacné

informdcie o priprave kultdrno-spolocenskych aktivit a pod. kniZnica informuje
pouzivatela na zdklade suhlasu potvrdeného pisomne na prihlaske. Sudhlas je moziné
kedykolvek odvolat osobne v kniznici, telefonicky na isle 044/5526215, 5526216 alebo
mailom na kniznicagfb@kniznicagfb.sk .

— V pripade vyhlasovania verejnych sutazi kniznica zverejriuje propozicie sutaze, resp. text

prihlasky, ktorych sucastou je i udelenie sthlasu Gcéastnikov so zverejnenim vysledkov
sutaze. Kniznica menny zoznam vitazov nasledne zverejriuje na svojom webovom sidle,
socialnych sietach alebo v tladi.

tykajuce sa zabezpecenia a ochrany majetku kniznice:
— kamerovy systém umiestneny vo verejnych priestoroch kniZznice navstevovanych

pouZivatelmi a vo verejnom priestore v centralnej budove na Sturovej ul. a NKP Cierny
orol na ulici 1. mdja.

O kamerovom systéme suU pouzivatelia v priestoroch informovani piktogramom ,Priestor je
monitorovany kamerovym systémom®. Zodpovednou osobou za kamerovy systém je riaditelka
kniznice a pracovni¢ky UNRL, ktoré zdznam z kamerového systému sleduji a uchovavaju najviac
15 dni. V pripade incidentu je kamerovy zaznam mozné poskytnut len na trestné alebo spravne
konanie, a ak sa zaznam tymto sposobom nevyuZije Liptovskd kniznica GFB zabezpecuje jeho
likvidaciu najneskér do 15 dni odo dnia jeho ziskania.

Clanok 8
Ochrana osobnych udajov v KIS Clavius

Anonymizacia osobnych udajov citatelov

Jednou z podmienok nového nariadenia o ochrane osobnych Udajov je pravo na zabudnutie alebo
vymazanie osobnych udajov zo systému.

Anonymizacia sa robi formou vymazania osobnych udajov v konte.

Zakladné nastavenia v systéme Clavius su:

1.

zmazat Udaje o Citatelovi, t.j. anonymizovat vsetko v iom evidované (Citatelovi sa vygeneruje
kéd pre pripadné obnovenie z archivu v budicnosti). Udaje z karty pouzivatela budd zmazané,
histdria vypoZiciek, poplatkov atd’. bude z dovodov moznosti obnovy a dalsich funkcii systému
naviazana na anonymné Cislo. Vybrana histdria vypoziciek, poplatkov atd. bude naviazand na
anonymné cislo bez moznosti navratu. Tento pouzivatel nema vo svojej karte zvolené mazanie
— anonymizdciu historie.

navidy zmazat vSetky (daje, vypoZicky, poplatky atd. (touto volbou sa moéZe spatne
zmenit/narusit stav pokladne, statistik). NavZdy anonymizovat historiu pouZivatela starsiu nez
365 (730) dni. Z histdrie vypoziciek a poplatkov sa zmaze Cislo pouzivatela.

Obnova histérie anonymizovaného Ccitatela sa vykona ,,obnov kddom“. Po zadani platného
kdédu sa histéria ukdze v okne informacie o pouzivatelovi. Do karty pouZzivatela sa doplnia
aktudlne osobné Udaje, ktoré boli pri anonymizacii zmazané.

Uprava sposobu prihlasovania do OPACu — moznost zmeny hesla. Stc¢asné heslo, ktoré je
v kniZniciach zvycajne Cislom Citatelského preukazu, si pouZivatel moéze nahradit vlastnym
heslom. Takéto heslo nebude viditelné, resp. Citatelné, ani pre pracovnikov vypoZiciek. Po
stlaceni volby zmenit heslo, mdze pouZivatel zapisat nové heslo, ktoré sa ulozi do modulu
Vypozicky Sifrovane.
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Clanok 9
Zaviaznost, platnost a uéinnost

(1) Tato internd smernica nadobuda platnost driom podpisu riaditelky Liptovskej kniznice GFB
a udinnost dria 25. 05. 2018.

(2) Tatointerna smernica je zavazna pre vsetkych pouzivatelov a navstevnikov Liptovskej kniznice
GFB.

Clanok 10
Zaverecné ustanovenia

Tuto internd smernicu je mozné menit a doplriat formou pisomnych dodatkov.

V Lipt. Mikuldsi 25.5.2018

Mgr. Marcela Feriancekova, riaditelka



